                                                                                       Приложение № 1

                                                                                       к Административному регламенту 

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата управления Росреестра по Новгородской области» 

Местонахождение: Новгородская обл., г. Боровичи, ул. Кузнецова,7.

Почтовый адрес:  174400, Новгородская обл., г. Боровичи, ул. Кузнецова,7.

Телефоны: (код) 8(816-64) 4-00-79.

Официальный сайт в сети Интернет: _________________.

Адрес электронной почты: brv_ufrs@urpn.natm.ru.

График приема граждан:

	понедельник
	- с 900 до 1300 

	 вторник
	- с 900 до 1900

	 среда
	- с 900 до 1700

	 четверг
	- с 900 до 1900

	 пятница
	- с 800 до 1600

	 суббота
	- с 900 до 1300

	 воскресенье
	- выходной.


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
2. Управление (отдел) МФЦ по Боровичскому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Местонахождение: Новгородская обл., г. Боровичи ул. Вышневолоцкая д.48.

Почтовый адрес:  (индекс), Новгородская обл., г. Боровичи ул. Вышневолоцкая д. 48.

Телефоны: (8-816-64) 2-57-15; 8-921-606-15-63.

Официальный сайт в сети Интернет: .mfc 53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfc_borovichi@mail.ru.

График приема граждан:

	понедельник
	- с 830 до 1730 

	 вторник
	- с 830 до 1830

	 среда
	- с 830 до 1830

	 четверг
	- с 830 до 1830

	 пятница
	- с 830 до 1830

	 суббота
	- с 900 до 1400

	 воскресенье
	- выходной


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц МФЦ  устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
3. Федеральная налоговая служба Российской Федерации

Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации в сети Интернет:www.nalog.ru          

	Приложение № 2

к  административному регламенту 


	
	Главе администрации Перёдского сельского поселения

от_______________________________________

(фамилия)

_____________________________________________________________
(имя, отчество)

Место жительства:_________________________

_________________________________________

Паспорт:_______________________________  

_________________________________________

_________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты:____________________________________

_______________________________________


Заявление

о предоставлении земельного участка без проведения торгов
    Прошу предоставить в ____________________________________________________________________________
(указать вид права: собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование)

земельный участок с кадастровым номером: ________________________

площадью_____________кв.м. по адресу:  __________________________

__________________________________________________________________________
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

__________________________________________________________________________

Цель использования земельного участка: __________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд:___________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:_________________________________________________

(в случае, если земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании  решения о предварительном согласовании)

«____»__________20____ года                                             _________

                                                                                                                                    (подпись)

Опись представленных документов:

	Наименование  документа
	Количество 

	
	

	
	


	
	

	
	

	Приложение № 3

к  административному регламенту 

	
	Главе Перёдского сельского поселения

от_____________________________________

(наименование юридического лица)

_______________________________________

_______________________________________

Место нахождения:________________________

_______________________________________

_______________________________________

ОГРН:_________________________________

_______________________________________

ИНН:__________________________________

_______________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты:____________________________________

_______________________________________

_______________________________________


Заявление 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов
    Прошу предоставить в _________________________________________

(указать вид права: собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование)

земельный участок с кадастровым номером: _________________________

площадью_____________кв.м. по адресу:  ___________________________

__________________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: 

__________________________________________________________________________

Цель использования земельного участка: ___________________________

_______________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд:___________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:________________________________________________

(в случае, если земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании  решения о предварительном согласовании)

«____»__________20   года                     Должность         _________

                                                                                                  (подпись)

Опись представленных документов:

	Наименование  документа
	Количество 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту

Согласие на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________,  

(Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________
(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))

не возражаю против обработки Администрацией Перёдского сельского поселения включая___________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) следующих моих персональных данных:

(перечень персональных данных)

обрабатываемых с целью

(цель обработки персональных данных)

в течение

(указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва заявителем путем направления
в Администрацию Перёдского сельского поселения письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Приложение № 5

к  административному регламенту


Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

















_________________________________________

	Приложение № 6

к  административному регламенту


Блок – схема административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»











___________________________________

Приложение № 7

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

Администрации Перёдского сельского поселения

______________________________________________________________ИЛИ    ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование   Администрация  Перёдского сельского поселения

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица ______________________________________________________________________________________________________
                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации
МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

	Приложение № 8

к  административному регламенту


ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

ИЛИ ЕЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой:_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: _______________________________

__________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или 
__________________________________________________________________________                          

 неправомерным   полностью или частично, или отменено полностью или частично)
2.________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:_____________________________

__________________________________________________________________________

______________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                                     (подпись)                              (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

___________________________________

Заинтересованное лицо обращается с заявлением


и необходимыми документами в Администрацию Перёдского сельского поселения





Да





Прием заявления и необходимых документов, 


 их регистрация





Проверка представленных документов





Все документы в наличии и соответствуют  требованиям





Нет





Специалист Администрации готовит


уведомление с обоснованием о


невозможности предоставления муниципальной услуги и направляет его заинтересованному лицу








Осуществление административных процедур в соответствии с административным регламентом








При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может  быть предоставлена муниципальная услуга








Да





Нет





Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги











Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу  муниципальной услуги








 Выдача заинтересованному лицу  решения о предоставлении земельного участка, проекта договора  











Поступление заявления заинтересованного лица в Администрацию Перёдского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги





Формирование и направление запроса Администрацией в уполномоченные органы о представлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:





Управление Федеральной службы государственной регистрации,  кадастра  и картографии по Новгородской области Боровичский отдел











Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Новгородской области





Получение, обработка запроса уполномоченными органами





Наличие в уполномоченных органах запрашиваемых документов





Направление запрашиваемых документов в Администрацию





Направление ответа об отсутствии запрашиваемых документов








